AHS Theodor Kramer Strale

Erstellt von:

Mag. Ergen Juliana

Stand: September 2020



Inhaltsverzeichnis

1

2

3

WEDMQII [E-MAIIS) ettt ettt ettt et ettt e te e teeebe e te e beeese e seetseeseebeeseeseesen 3
1.1 E-MAiil ANSICNT QINPDOSSEN ...ttt ettt e ee e e v e eeteeeeaeeeeaeeeeseeeaneeesneens 3
1.2 E-MQIIS TESEIN <.ttt b ettt b e bt e et b et e et e b e b et et et enas 4
1.3 E-MQilS DEANTWOITEN....cuiiiiiiiiiie ettt sttt 5
1.4 E-MQIIS SCNIEIDEN ...ttt sttt 6

MOOdIE (LEMMPIATTTONMN) .eiieiiceeee ettt ettt ettt ettt e ebe e beesbe e beessa e seeseenean 8
2.1 YN a1 0 1= (o [U] T OSSR 8
2.2 DEINE KUISE....iiiieitetesieeteetee sttt ettt sttt sttt b e bt et et s bt s st et e besbeeat et enbesbeeneenean 9
2.3 DATEIEN ADGEIEN . st aae e 10

Kommunikation mit aNderen PEISONEN ..ottt ettt 12



1 Webmail (E-Mails)

Du hast eine eigene Schulemailadresse, Gber die du E-Mails bekommen und senden kannst.

Offne die folgende Seite: https://mail.theodor-kramer.at/owa oder klicke auf unserer

Schulwebsite (www.thkr.at) unter ,,NUtzliche Links" auf Webmail.
Melde dich mit deinem Benutzernamen und Passwort an, mit denen du dich auch auf den

Schul-PCs anmeldest.

B Outlook

Benutzername:

Kennwort

® Anmelden

Du bist jetzt in deinem persénlichen Webmail angemeldet und kannst E-Mails lesen und

schreiben.

1.1 E-Mail Ansicht anpassen

StandardmdBig werden E-Mails in Unterhaltungen zusammengefasst. Es ist aber
empfehlenswert die Ansicht so einzustellen, dass jede E-Mail als einzelne Nachricht angezeigt
wird. Klicke dafUr auf Filter > Anzeigen als >Nachrichten. Diese Einstellung musst du nur

einmal machen.

Filter

Filter
+ Alle
Ungelesen
An mich
Gekennzeichnet

Sartizren nach >

Anzeigen als * ||+ Nachrichten

Unterhaltungen



https://mail.theodor-kramer.at/owa
http://www.thkr.at/

1.2 E-Mails lesen

Nachdem du dich angemeldet hast, siehst du gleich ob du E-Mails bekommen hast. Du siehst

immer folgende Informationen:

1. Absender: Von wem habe ich eine E-Mail bekommen?
2. Beftreff: Worum geht es in dieser E-Mail?

3. Wann wurde diese E-Mail gesendet?
i E-Mail
In E-Mail und Personen su... 9 () Meu|w  see

Favoriten POStEingang Filter ~
~ ERGEM Juliana

1.JERGEN Juliana
~ Posteingang 1 211z Hausilb'.ll'.gl 3.
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W
1
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Wenn du eine E-Mail lesen mdchtest, klickst du auf die E-Mail die du lesen mdchtest. Rechts

erscheint jetzt der Inhalt der E-Mail und du kannst lesen, was diese Person dir geschrieben hat.

12. Haustibung

ERGEN Juliana

ERGEN Juliana ¥

Sehr geehrte Frau Mayer,
ich sende lhnen meine 12. Haustibung.

Mit freundlichen GriiRen
Juliana Ergen




1.3 E-Mails beantworten

Mochtest du auf eine E-Mail antworten, klickst du rechts auf ,,Antworten®.

12. Haustibung

ERGEN Juliana € Antworten || v
beuts, 09:58

ERGEN Juliana ¥

Sehr geehrte Frau Mayer,
ich sende Ihnen meine 12. Hausibung.

Mit freundlichen Griien
Juliana Ergen

Es erscheint jetzt ein leeres Feld, in das du deine Nachricht schreiben kannst. Wenn du fertig

bist, klickst du unten auf ,,Senden" um deine Antwort abzuschicken.

An ERGEN Juliana x

Bec

Ce

AW: 12, Hausibung

& Hier schreibst du

deine Antwort hinein

Von:

Gesendet: Donnerstag, 10. September 2020 09:58
An: ERGEN Juliana

Betreff: 12. Hauslibung

Sehr geehrte Frau Mayer,
ich sende lhnen meine 12, Haustibung.

Mit freundlichen GriiRen
Juliana Ergen
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1.4 E-Mails schreiben

Klicke auf ,, + Neu" um eine neue E-Mail zu starten.

(+) Neu v £3 Alle als gelesen markieren

Posteingang Filter v
ERGEN Juliana

Arbeitsauftrag 10:20
Liebe Schilennnen und Schiler! In disser...

Rechts erscheint jetzt eine leere E-Mail, in die du hineinschreiben kannst. Gib neben dem Wort
»An" den Vor- oder Nachnamen der Person ein, an die du diese E-Mail schicken mdchtest. Es

werden die Vorschldge gemacht. Ist die Person die du suchst bei den Vorschldgen dabei,

An | franziska I
E Franzi Paseka-Fellner (franziska
¢ franziska.pascka-fellner@theodor-k

PASEKA-FELLMER Franziska
Franziska.PASEKA-FELLNER@theodt

kannst du sie anklicken.

Lorber Meona Franziska
MonaFranziska.Lorber@theodor-kra

p Verzeichnis durchsuchen

Sollte die Person nicht dabei sein, oder gar keine Vorschldge da sein, klicke auf ,,Verzeichnis
durchsuchen' damit dir Vorschldge gemacht werden. Wahle dann die Person aus, an die du

diese E-Mail schicken willst.

An franziska

Franzi Paseka-Fellner {franziska

(e franziska.paseka-fellner@theodor-k

PASEKA-FELLMER Franziska
Franziska.PASEKA-FELLNER @theod:

Lorber Mona Franziska
MonaFranziska.Lorber@theodor-kra

p Verzeichnis durchsuchen




Jetzt musst du noch deine E-Mail mit Inhalten fullen:
1. Beftreff: Worum geht es in dieser E-Mail2 Hier kommmt NICHT deine Nachricht hinein,

sondern nur kurz worum es in deiner E-Mail geht
2. Nachricht: Formuliere den Text, den du an diese Person schicken mdchtest. Achte hier

auf eine hofliche Anrede und Verabschiedung.

3. Falls du eine Datei anh&ngen mochtest (zum Beispiel deine HausUbung), klicke oben

@ Anfigen o . . _—
auf das - Symbol und wahle die Datei(en) aus, die du mitschicken

mochtest.

= Senden |@J Anf[igenl Verwerfen — se» _:

3.

An ranzi Paseka-Fellner (franziska.paseka-fellner@theodor-kramer.at) X Bec

Ea

1.| 4. HausUbung

Sehr geehrte Frau Paseka,
ich sende Ihnen meine 4.
HausiUbung.

Mit freundlichen GriBen

Juliana Ergen

A K B I U & A =2 iZ Z€ 3= = = = v

ﬁ Verwerfen @J @ &,‘ % Der Entwurf wurde um 10:36 gespeichert.

Wenn du das alles erledigt hast, schicke deine E-Mail ab, indem du auf ,Senden* klickst.




2 Moodle (Lernplatiform)

2.1 Anmeldung

Offne die folgende Seite: http://moodle.theodor-kramer.at/ und melde dich an.

Benutzername und Passwort sind die gewohnte Kombination, mit der man sich auf den Schul-

1 AHS BRG 22, AHS Theodor Kramer

Vienna Bilingual Schooling

THEODOR KRAMER Theodor Kramer StraRe 3, 1220 Wien, 01-258 69 50

PCs anmeldet.

Anmeldename Kennwort vergessen?

Cookies mUssen aktiviert sein!
Kennwort (7]

O Anmeldenamen merken

Es wird nach der Anmeldung das sogenannte ,,Dashboard" angezeigt.
Hier siehst du zentral:
e die ,zuletzt besuchten Kurse",
e eine ,KursUbersicht" Uber die Kurse, in denen du Teilnehmer*in bist und

e den Abschnitt ,Kursbereiche". Hier kannst du eine Ubersicht aller Kurse sehen, wenn

du auf ,,Alle Kurse* klickst.

@ Dashboard Zuletzt besuchte Kurse
A Startseite
£ Kalender

[ Meine Dateien

ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
PR-Team

& Inhaltsspeicher
= Meine Kurse

= PR-Team
Kurstibersicht

Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) ~

& Website-Administration

Block hinzufiigen

ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
PR-Team

0% abgeschlossen

Kurshereiche

7= SCHULVERWALTUNG
T ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
ACCENZIMMER 51 2020/21

Alle Kurse ...

Alle Kurse


http://moodle.theodor-kramer.at/

2.2 Deine Kurse

Du siehst Kurse, in denen dich deine Lehrerin oder dein Lehrer hinzugefugt hat, direkt nach
dem Login auf dem Dashboard. Ein wichtiger Kurs mit vielen allgemeine Informationen fir
dich heiBt ,,INFO-Tafel".

Manchmal kann es vorkommen, dass deine Lehrerin oder dein Lehrer dich nicht in einen Kurs
hinzugefUgt hat, sondern eine sogenannte ,Selbsteinschreibung” eingestellt haben. Das

bedeutet, dass du dich selbst in diesen Kurs eintré&gst.

Klicke dafur auf deinem Dashboard auf ,,Alle Kurse*

@ Dashboard Zuletzt besuchte Kurse
A Startseite
4 Kalender

[ Meine Dateien

ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
PR-Team

& Inhaltsspeicher

= Meine Kurse

= PR-Team

+ 8-

Kursubersicht

/&~ Website-Administration

Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) ~

Block hinzuftigen

ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
PR-Team

0% abgeschlossen

Kursbereiche

T SCHULVERWALTUNG
7= ARBEITSGRUPPEN (INTERNE BEREICHE)
A

Alle Kurse ...

Alle Kurse

Klicke auf ,,Klassenzimmer SJ 2020/21", dann auf deine Klasse und den Kurs in den du dich

einfragen moéchtest (z.B. ,Deutsch (Mayer)).

EKLASSENZIMMER S) 2020/21
PINFO-Tafel

=

I % Deutsch (Mayer) I




Kllicke auf ,,Einschreiben. Du bist jetzt in den Kurs eingetragen.

Einschreibeoptionen

¥ Deutsch (Mayer)

¥ Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)

Kein EinschreibeschlUssel notwendig

2.3 Dateien abgeben

Es kann in Kursen oft vorkommen, dass du etwas abgeben musst. Abgaben erkennst du da

andem - Symbol. Klicke zuerst auf die Abgabe.

Thema T

= Arbeitsauftrag: Grammatik

Du siehst wann die Abgabefrist ist und wie lange du noch Zeit hast deine Arbeit abzugeben.

Klicke unten auf ,,Abgabe hinzufGgen*.

Arbeitsauftrag: Grammatik

Abgabestatus
Nummer Dies ist Versuch 1.
Abgabestatus Kein Versuch
Bewertungsstatus Nicht bewertet
Félligkeitsdatum Donnerstag, 17. September 2020, 00:00
Verbleibende Zeit 6 Tage 12 Stunden

Zuletzt gedndert

Abgabekommentare
» Kommentare (0)

Abgabe hinzufligen

Sie haben bisher keine L&sungen abgegeben.

10



Es erscheint ein neues Fenster mit einem blinkenden Pfeil. Offne auf deinem Computer den
Ordner, wo sich die Datei, die du abgeben mdchtest, befindet. Ziehe mit der Maus diese

Datei in den Bereich mit dem Pfeil und lasse anschlieBend los.

Arbeitsauftrag: Grammatik

Dateiabgahe Maximale Grofe fur Dateien: 1000MB, maximale Anzahl von Anhangen: 20
O o HEBE
B Dateien

Datei in diesen i

Bereich ziehen

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Anderungen sichern Abbrechen

und los lassen

Wenn das geklappt hat, siehst du ein Symbol und den Namen deiner Datei in dem Bereich

wo vorher der Pfeil war. Klicke anschlieBend auf ,,Anderungen sichern*!

O o &

B [Dateien

s

Verhaltensma...

Anderungen sichern Abbrechen

Wenn das geklappt hat, kommst du nun zu folgender Seite. In grGner Schrift sollte ,,Zur

Bewertung abgegeben’ stehen.

Arbeitsauftrag: Grammatik

Abgabestatus
Nummer Dies ist Versuch 1.
Abgabestatus Zur Bewertung abgegeben
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3 Kommunikation mit anderen Personen

Man kann mit allen Personen auf Moodle Nachrichten austauschen. Klicke daflr rechts oben

>

neben deinem Namen auf das Symbol. Es erscheint nun ein Menu.

A E Juliana ERGEN -

Q Suchen &

& Kontakte

~ Favoriten (1)

Juliana ERGEN
.

» Gruppe (0)

» Persdnlich (0)

Gib im ,,Suchen" - Feld den Namen der Person ein, an die du eine Nachricht verfassen

modchtest und klicke auf das Q Symbol, um nach dieser Person zu suchen. Unterhalb von

»Weitere Personen” erscheinen alle zutreffenden Personen. Wdahle die zutreffende Person aus.

= S

11
o
11}
m
14

Franziska PASEKA-FELLNER

Es erscheint ein kleines Nachrichtenfenster (Ghnlich wie ein Chatfenster) und du kannst dieser

Person eine Nachricht schreiben.

Franziska PASEKA-FELLNER

Hallo Franzi! ®
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